
УТВЕРЖДЕНО  

прикзом  заместителя директора 

МАОУ «Гимназия «Квант» 

от 04.07.2023 № 82 

 

Положение 

 о приеме на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в 

МАОУ «Гимназия «Квант» 

 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема граждан на обучение 

по основным общеобразовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в муниципальное 

автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия «Квант» (далее- 

МАОУ «Гимназия «Квант») регламентирует общий порядок приема граждан 

Российской Федерации для обучения по основным общеобразовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее - основные общеобразовательные программы). 

1.2. Положение о порядке приема граждан на обучение по 

основным общеобразовательным программам в МАОУ «Гимназия «Квант» 

разработано на основе следующих нормативных актов: 

 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-ФЗ; 

 Распоряжения Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. N 1993-р «Об 

утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и 

муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти 

субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а 

также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов 

РФ и муниципальными учреждениями» 

 Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 2 

сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования»; 

 Постановления Администрации Великого Новгорода от 18.03.2021 

№ 1551 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию» 

 Постановления Администрации Великого Новгорода от 25.01.2017№ 

210 «О внесении изменений в Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное 

учреждение» 

 Постановления Администрации Великого Новгорода от 16.01.2019 

№ 145 «О закреплении муниципальных автономных общеобразовательных 

учреждений за территориями (микрорайонами) муниципального 



образования- городского округа Великого Новгорода (далее- 

Постановление); 

 Постановления Администрации Великого Новгорода от 18.02.2021 

№ 1067 «О внесении изменений в приложение к постановлению 

Администрации Великого Новгорода от 16.01.2019 №145» 

 Федерального закона от 02.12.2019 №411-ФЗ «О внесении изменений 

в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации» 

 Постановления Администрации Великого Новгорода от 15.02.2023 

№ 692 «О внесении изменений в Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги "Зачисление в образовательную 

организацию" 

 

2. Общие требования к приему граждан на обучение в МАОУ 

«Гимназия «Квант». 

2.1. Правила приема граждан в МАОУ «Гимназия «Квант» 

определяются образовательной организацией самостоятельно в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

2.2. Прием на обучение, в том числе иностранных граждан и лиц без 

гражданства, соотечественников за рубежом по основным 

общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 

местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012г.№273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» и в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации. 

2.3. В приеме в МАОУ «Гимназия «Квант» гражданам может быть 

отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

2.4. Гражданам Российской Федерации гарантируется возможность 

получения образования независимо от пола, расы, национальности, языка, 

происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), возраста, 

состояния здоровья, социального положения. 

2.5. При приеме гражданина администрация МАОУ «Гимназия 

«Квант» обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных 

представителей) с Уставом МАОУ «Гимназия «Квант», лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт 

ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется подписью родителей 

(законных представителей). 



2.6. Родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся имеют право выбирать до завершения получения ребенком 

основного общего образования с учетом мнения ребенка, а также с учетом 

рекомендаций психолого- медико-педагогической комиссии (при их 

наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) из перечня, предлагаемого организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность». 

2.7. При приеме на обучение по имеющим государственную 

аккредитацию образовательным программам начального общего и основного 

общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка 

как родного языка, государственных языков республик Российской 

Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей. 

2.8. Организация индивидуального отбора при приеме в МАОУ 

«Гимназия «Квант» для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или 

для профильного обучения допускается в случае и в порядке, которые 

предусмотрены законодательством Российской Федерации. 

2.9. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным 

представителем) ребенка или поступающим, реализующим право, 

предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона, 

указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  

 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема; 

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по 

адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации; 



 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной 

программе); 

 согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на 

обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной 

образовательной программе); 

 язык образования (в случае получения образования на родном языке 

из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

 родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в 

случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

 факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. 

2.10. Прием в МАОУ «Гимназия «Квант» оформляется приказом 

директора, который доводится до сведения родителей (законных 

представителей). 

2.11. Формирование классов по параллелям, а также перевод 

обучающихся из класса в класс являются компетенцией МАОУ «Гимназия 

«Квант». 

 

3. Прием граждан на обучение в 1-й класс МАОУ «Гимназия 

«Квант». 
3.1. В первый класс МАОУ «Гимназия «Квант» принимаются дети, 

достигшие к 1 сентября текущего года возраста 6 лет и 6 месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста восьми лет. Прием детей для обучения в более 

раннем или более позднем возрасте решается учредителем МОУ (комитетом 

по образованию Администрации Великого Новгорода) по личному 

заявлению родителей (законных представителей) 

3.2. В МАОУ «Гимназия «Квант» зачисляются дети, проживающие 

на территории муниципального округа «город Великий Новгород» и 

имеющие регистрацию на территории, закрепленной за МАОУ «Гимназия 

«Квант» указанной в Перечне (приложение к Постановлению).  

3.3. Дети, имеющие право на получение образования данного уровня, 

но не проживающие на территории микрорайона, закрепленного за МАОУ 

«Гимназия «Квант», могут быть зачислены при наличии свободных мест. 



3.4. В первоочередном порядке предоставляются места в МАОУ 

«Гимназия «Квант»: 

- детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального 

закона от 27 мая 1998 г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту 

жительства их семей; 

- по месту жительства независимо от формы собственности детям, 

указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. №3-

ФЗ «О полиции»; 

- детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся 

сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 

Федерального закона от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации» 

3.5. Преимущественное право приема на обучение по ООП НОО в 

МАОУ «Гимназия «Квант» имеют дети, чьи полнородные и неполнородные 

братья и сестры обучаются в МАОУ «Гимназия «Квант», а также 

преимущественное право приема на обучение по ООП НОО в МАОУ 

«Гимназия «Квант» имеет ребенок, в том числе усыновленный 

(удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, 

включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 

субъектов Российской Федерации, патронатную семью, если в МАОУ 

«Гимназия «Квант» уже обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и 

неполнородные, усыновленные(удочеренные) дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители(законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых 

являются опекуны(попечители)этого ребенка. 

3.6. Прием документов в первый класс осуществляется в следующие 

периоды: 

 для лиц, обладающих правом преимущественного приема (п.3.3), а 

также лиц, зарегистрированных на территории, закрепленной за МАОУ 

«Гимназия «Квант» не позднее 1 апреля текущего года и по 30 июня 

текущего года; 

 для лиц, не проживающих на закрепленной территории прием 

заявлений в 1 класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года; 

 в случае, если МАОУ «Гимназия «Квант» закончит прием в 

первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, то она 

может осуществлять прием детей, не проживающих на закрепленной 

территории, ранее 6 июля. 

3.7. Количество первых классов в МАОУ «Гимназия «Квант» 

определяется в соответствии с существующими условиями осуществления 

образовательного процесса, требованиями санитарно-эпидемиологических 

правил и норм и доводится до сведения родителей (законных 

представителей) будущих первоклассников до начала приема в первый класс. 



3.8. Зачисление ребенка в первый класс осуществляется по личному 

заявлению родителей (законных представителей) при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя). 

3.9. Заявления в 1 класс можно подать через государственное 

областное автономное учреждение «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), 

федеральную государственную информационную систему «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), через 

операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомление о вручении, на бумажном носителе - в МАОУ «Гимназия 

«Квант». При обращении заявитель заполняет электронное заявление, 

которое направляется в единую автоматизированную систему (далее - АИС). 

3.10. Для зачисления в первый класс родители (законные 

представители) детей, проживающих на закрепленной территории, вместе с 

заявлением представляют: 

1) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

2) копию свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя, 

3) копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости), 

4) копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории; 

5) справку с места работы родителей (законных представителей) 

ребенка (при наличии права первоочередного приема на обучение); 

6) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии 

(при наличии). 

При посещении МАОУ «Гимназия «Квант» и очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами ОО родители (законные 

представители) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в 

абзацах 2-5 настоящего пункта. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя 

на пребывание в Российской Федерации. 

3.12. Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы. 

3.13. При приеме в 1 класс выбор языка образования, изучаемых 

родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка, государственных языков республик 

Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 



представителей) детей. 

3.14. Факт приема заявлений и перечень документов, представленных 

родителями (законными представителями) детей регистрируются в журнале 

приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица ОО, ответственного на прием заявлений о приеме на 

обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о 

приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение 

документов. 

3.15. Директор школы издает распорядительный акт о приеме на 

обучение ребенка в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме 

на обучение и представленных документов, о приеме в 1 класс в течение 3 

рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в 1 

класс. 

3.16. На каждого ребенка, зачисленного в МАОУ «Гимназия «Квант», 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

 

 

________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрено с представителем  

Прокуратуры г. Великого Новгорода 

 

 

 



Приложение 1 

Директору МАОУ «Гимназия «Квант» 

Киселёвой Елене Леонидовне 

от   
(ФИО заявителя) 

Заявление 

Прошу зачислить ребёнка, родителем (законным представителем) которого я являюсь, в 

_____ класс и сообщаю следующие сведения: 

1. сведения о ребенке: 

фамилия:   

имя:   

отчество (при наличии):    

дата рождения:    

адрес места жительства:      

адрес места пребывания:     

2. сведения о родителях (законных представителях): 

фамилия:    

имя:    

отчество (при наличии):      

адрес места жительства:       

адрес места пребывания:     

номер телефона:     

адрес электронной почты (при наличии):    

фамилия:    

имя:    

отчество (при наличии):      

адрес места жительства:       

адрес места пребывания:     

номер телефона:     

адрес электронной почты (при наличии):    

3. Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема 

да/нет 

 

указывается при наличии 

4. Потребность в обучении по адаптированной программе (да/нет); 

 

5. Согласие на обучение по адаптированной программе родителя (законного 

представителя) (да/нет)   
(Подпись) 
6. дата, время, номер регистрации заявления: . 
(заполняется работником школы) 



С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а): 

  . 

(Подпись) 

С правилами приема в муниципальную образовательную организацию 

ознакомлен(а): 

  . 

(Подпись) 

В ходе реализации образовательных программ начального общего, основного 

общего, среднего общего образования прошу использовать язык 

образования: 

  . 

(Подпись) 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации    

(в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273–ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» ст.14, ч.6 и локальным нормативным актом 

образовательной организации – язык образования – русский) 

  . 

(Подпись) 

 

Согласие на обработку персональных данных прилагается. 

 

 
(Подпись) (Дата



Согласие законного представителя на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего 

 

Я, , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных - полностью) 

проживающий(ая) по адресу (по месту регистрации): 

    , паспорт № , дата выдачи , название органа, 

выдавшего документ   , являясь законным 

представителем несовершеннолетнего 
 __________________________________________________________________
 ______________, 
(фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего - полностью) 

свидетельство  о рождении_ _________________________, выданное 
  , 
(серия и номер) (кем и когда) 

проживающего по адресу (по месту регистрации):  

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных», даю свое согласие муниципальной образовательной 

организации МАОУ «Гимназия «Квант» на автоматизированную, а также без 

использования средств автоматизации обработку персональных данных 

несовершеннолетнего, законным представителем которого я являюсь, включающих 

фамилию, имя, отчество (при наличии), пол, дату рождения, серию, номер, дату и место 

выдачи основного документа, удостоверяющего личность, гражданство, СНИЛС, данные 

визы (для иностранных граждан), адрес регистрации по месту жительства или 

пребывания, адрес фактического места жительства в целях приёма несовершеннолетнего 

на обучение по образовательным программам, реализуемым в муниципальной 

образовательной организации, обеспечение получения образования в соответствии с 

реализуемыми образовательными программами начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, организации образовательного процесса, информационного 

обеспечения проведения государственной итоговой аттестации, исполнения обязанностей, 

вытекающих из требований Федеральный законов от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2012 г. 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», обеспечения соблюдения законов 

и иных нормативных правовых актов. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении 

персональных данных несовершеннолетнего, законным представителем которого я 

являюсь для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, 

блокирование, уничтожение, а также передачу третьим лицам: региональная 

информационная система 

«Региональный сегмент единой федеральной межведомственной системы учета 

контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным 

общеобразовательным программам» министерства образования Новгородской области 

(юридический адрес: 173001, Великий Новгород, Новолучанская ул., д. 27). 

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в 

порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». В случае отзыва согласия на обработку персональных данных 



образовательная организация вправе продолжить их обработку без согласия период 

времени до истечения установленных нормативными актами сроков обработки 

соответствующей информации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения целей 

обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, 

установленных законодательством Российской Федерации. 

__________________________/ ________________/ ___________ 
                                 (подпись)                                                    (расшифровка подписи)                                    (дата) 



Согласие законного представителя на обработку персональных данных 

 
Я, , 

(фамилия, (имя, отчество субъекта персональных данных - 
полностью) 

проживающий(ая) по адресу (по месту регистрации): 

 
паспорт № , дата выдачи , название органа, выдавшего 
документ_______________________________________________, в соответствии с 
требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных», даю свое согласие муниципальной образовательной организации МАОУ 
«Гимназии Квант» на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных, включающих фамилию, имя, 
отчество (при наличии), пол, дату рождения, серию, номер, дату и место выдачи 
основного документа, удостоверяющего личность, реквизиты документа, 
удостоверяющего положение законного представителя по отношению к ребенку (для 
законных представителей), адрес регистрации по месту жительства или пребывания, адрес 
фактического места жительства в целях приёма несовершеннолетнего, законным 
представителем которого я являюсь, на обучение по образовательным программам, 
реализуемым в муниципальной образовательной организации, обеспечения получения 
образования в соответствии с реализуемыми образовательными программами начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, организации образовательного 
процесса, информационного обеспечения проведения государственной итоговой 
аттестации, исполнения обязанностей, вытекающих из требований Федеральный законов 
от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении 

моих персональных данных для достижения указанных выше целей, включая сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, 

обезличивание, блокирование, уничтожение, а также передачу третьим лицам: 

региональная информационная система «Региональный сегмент единой федеральной 

межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным 

образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам» 

министерства образования Новгородской области (юридический адрес: 173001, Великий 

Новгород, Новолучанская ул., д. 27). 

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в 

порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». В случае отзыва согласия на обработку персональных данных 

образовательная организация вправе продолжить их обработку без согласия период 

времени до истечения установленных нормативными актами сроков обработки 

соответствующей информации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения целей 

обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, 

установленных законодательством РФ. 
 

_____________/ ______________________________________________ 
                (подпись)                    (расшифровка подписи)                                       дата 
 


